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Введение

Сводные таблицы NNNN одно из саN
мых мощных средств Excel. Они пояN
вились еще в 90Nх как результат конN
курентной борьбы за доминирование
на рынке электронных таблиц таких
компаний, как Microsoft и Lotus.
В течение этой ‘‘гонки’’ (с середины
90Nх) в программные продукты поN
стоянно добавлялись новые средства,
но ни одно из них не может сравN
ниться со сводными таблицами.

С помощью сводных таблиц в счиN
танные секунды можно преобразовать
миллион строк финансовых данных в
краткий отчет. Если вы умеете переN
таскивать элементы мышью, то смоN
жете создать и сводную таблицу. ПоN
мимо подведения итогов и расчетов
данных сводные таблицы позволяют
изменять способ анализа данных ‘‘на
лету’’ в результате перетаскивания поN
лей из одной области отчета в другую.

В Excel нет иных инструментов
с такой гибкостью и такими аналитиN
ческими возможностями, которые моN
гут предоставлять сводные таблицы.

Что вы узнаете
из этой книги

Давно известно, что около 50%
пользователей Excel на практике не исN
пользуют 80% функциональных возN
можностей этой программы. БольN
шинство пользователей не интересуN
ются потенциальными возможносN
тями встроенных утилит Excel, самая
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мощная из которых NNNN сводные таблицы. Несмотря на то что сводные таблиN
цы являются ‘‘краеугольным камнем’’ Excel уже более 15 лет, они поN
прежнему остаются наименее популярным инструментом пакета Microsoft
Office. Эта книга поможет вам понять суть сводных таблиц и принципы их исN
пользования.

Прочитав первые две главы, вы сможете создать базовые сводные таблицы,
повысить производительность своей работы и получать быстрые отчеты в теN
чение нескольких минут, а не часов. После изучения первых семи глав книги
вы сможете самостоятельно выводить комплексные отчеты на основе сводных
таблиц, содержащие диаграммы и другие детальные сведения. Дочитав книгу
до конца, вы научитесь создавать динамическую систему вывода отчетов
сводных таблиц.

Новые возможности сводных таблиц в Excel 2010
Учитывая два новых инструмента сводных таблиц, которыми обзавелась

программа Excel 2007, и три новых средства, появившихся в Excel 2010, сводN
ные таблицы пополнились пятью новыми инструментами (по сравнению с усN
таревшими версиями Excel).

��Начиная с версии Excel 2007 в раскрывающемся списке фильтра можно
выбрать несколько элементов. Но это средство не сразу бросается в глаN
за, поскольку обозначено надписью ɇɟɫɤɨɥɶɤɨ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ, свидеN
тельствующей о том, что в фильтр включено несколько элементов. ОбN
ратите внимание на рис. 1, в новой версии Excel 2010 появилось новое
средство под названием ‘‘срезы’’. С помощью этого средства обеспечиN
вается графическое представление элементов, выбранных в сводной
таблице. Дополнительные сведения о срезах приведены в главе 4.

��В предыдущих версиях Excel одна из многих вычислительных операций,
выполняемых в сводных таблицах, называлась ‘‘Процент от столбца’’.
Это средство может использоваться в случае выполнения операции по
отношению к одному полю, находящемуся в левой части сводной таблиN
цы. Если же операции выполняются по отношению к нескольким полям
сводной таблицы, может потребоваться отобразить процент от следуюN
щего промежуточного итога. Для решения данной проблемы предназнаN
чены новые вычислительные операции, которые появились в Excel 2010.
Примеры таких операций NNNN ɉɪɨɰɟɧɬ ɨɬ ɫɭɦɦɵ ɩɨ ɪɨɞɢɬɟɥɶɫɤɨɣ
ɫɬɪɨɤɟ и ɉɪɨɰɟɧɬ ɨɬ ɫɭɦɦɵ ɩɨ ɪɨɞɢɬɟɥɶɫɤɨɦɭ ɫɬɨɥɛɰɭ. Эти
и подобные им вычислительные операции рассматриваются в главе 3.

��В крайних полях столбцов порой отображаются пустые ячейки, котоN
рые могут вызвать раздражение. Пустая ячейка, показанная на рис. 1,
имеет адрес ячейки A6. Для заполнения пустых ячеек в Excel 2010 исN
пользуется команда ɄɨɧɫɬɪɭɤɬɨɪÖɆɚɤɟɬ ɨɬɱɟɬɚÖɉɨɜɬɨɪɹɬɶ ɜɫɟ ɩɨɞ-
ɩɢɫɢ ɷɥɟɦɟɧɬɨɜ (DesignÖReport LayoutÖRepeat All Item Labels).
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Срез

Пустые ячейки
Список полей

сводной таблицы% от суммы по родительской строке
(Несколько элементов)

 Рис. 1.  С помощью срезов можно определить элементы, включенные в фильтр

��Надстройка PowerPivot, которая свободно распространяется Microsoft,
позволяет создавать сводные таблицы на основе внешних данных либо
данных, находящихся на внешних листах.

��Если вы ранее не работали с Excel 2007, то при взгляде на экран Excel 2010
сразу же заметите, что список полей сводной таблицы расширился. НачиN
ная с версии Excel 2007 для изменения макета сводной таблицы, заданного
по умолчанию, вам достаточно перетащить названия полей в списке обласN
ти задач ɋɩɢɫɨɤ ɩɨɥɟɣ ɫɜɨɞɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ. Также, начиная с версии
Excel 2007, был расширен перечень параметров фильтрации.

Требуемые навыки
Данная книга написана для различных групп пользователей Excel. ОсновN

ная часть книги посвящена тому, как использовать сводные таблицы в польN
зовательском интерфейсе Excel. В последнюю главу включена информация о
создании сводных таблиц с помощью макроязыка VBA в программе Excel. Это
означает, что любой пользователь, способный быстро освоить основы управN
ления данными (подготовка данных, их копирование, вставка, а также ввод
простых формул), не должен испытывать затруднений с пониманием описанN
ных в книге концепций.
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Жизнь до появления сводных таблиц
Представьте, что на дворе сейчас 1992 год. Вы используете Lotus 1N2N3 или

Excel 4. Пусть вам нужно обработать тысячи строк финансовых данных, и ваш
начальник требует подготовить итоговый отчет о доходах по регионам и проN
даваемым товарам в максимально сжатые сроки.

В 1992 году это была сложнейшая задача. Ее решение требовало навыков
одновременно вундеркинда и супермена. Ниже описаны действия, выполняеN
мые при решении данной задачи.

1. Из набора данных вам нужно извлечь список уникальных регионов.
Для создания подобного списка применяется команда Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ
ɮɢɥɶɬɪ (Advanced Filter) с установленным флажком Ɍɨɥɶɤɨ ɭɧɢɤɚɥɶ-
ɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ (Unique Records Only) (рис. 2).

 Рис. 2.  Даже сегодня команда Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ используется не часто

2. Затем нужно создать список уникальных товаров на основе исходных данN
ных. Повторно используйте команду Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ с флажком
Ɍɨɥɶɤɨ ɭɧɢɤɚɥɶɧɵɟ ɡɚɩɢɫɢ для извлечения списка уникальных товаров.

3. Далее потребуется представить список товаров так, чтобы каждый товар
отображался в отдельном столбце. Используйте команду ɉɪɚɜɤɚÖ
ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚÖɌɪɚɧɫɩɨɧɢɪɨɜɚɬɶ (EditÖPaste SpecialÖTranspose),
чтобы в качестве заголовков использовать названия товаров. В результате
получается основа отчета, как показано на рис. 3.

 Рис. 3. После повторного использования команды Ɋɚɫɲɢɪɟɧɧɵɣ ɮɢɥɶɬɪ и применения ко?
манды ɉɪɚɜɤɚÖɋɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚÖɌɪɚɧɫɩɨɧɢɪɨɜɚɬɶ создается основа финального отче?
та. Это довольно сложный метод решения задачи
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4. Затем нужно создать формулу на основе функции ȻȾɋɍɆɆ (DSUMM),
с помощью которой подсчитывается количество проданного товара по
регионам. Для этой функции потребуется создать диапазон критериев
в виде R1:S2 (рис. 4).

5. В угловой ячейке отчета создается формула, с помощью которой подN
считываются продажи для выбранного товара в данном регионе:
ȻȾɋɍɆɆ ($A$5:$N$93160;$M$5;$R$1:$S$2). Эта формула позвоN
ляет проверить, является ли тестируемый регион Ʉɚɧɚɞɨɣ, а продаN
ваемый товар NNNN Pizza Humidified Merchandiser.

 Рис. 4. Воспользуйтесь древней функцией ȻȾɋɍɆɆ с диапазоном критериев, состоящим из
четырех ячеек

6. Ваши представления о современных методах работы несколько устареN
ли, если для запуска команды /Data Table 2 в Lotus 1N2N3 вы все еще
используете клавиши. На рис. 5 показана эквивалентная функция ExN
cel 2010, для вызова которой используется меню ȾɚɧɧɵɟÖɊɚɛɨɬɚ ɫ ɞɚɧ-
ɧɵɦɢÖȺɧɚɥɢɡ “ɱɬɨ ɟɫɥɢ”ÖɌɚɛɥɢɰɚ ɞɚɧɧɵɯ (DataÖData ToolsÖWhat If
AnalysisÖData Table).

 Рис. 5. Команда Ɍɚɛɥɢɰɚ ɞɚɧɧɵɯ дублирует формулу в левом верхнем углу таблицы, заменяя
две ссылки в формуле заголовками, которые находятся сверху и слева от данных отчета

7. И наконец, после использования двух расширенных фильтров и коN
манды ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ, написания самой сложной формулы в
мире и использования команды Ɍɚɛɥɢɰɚ ɞɚɧɧɵɯ вы получите резульN
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