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ШАГ 1. ВЫБИРАЕМ 
ЭЛЕКТРОННОГО ПОМОЩНИКА

-
-

-

-

-
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Как выбрать надежный,  
современный и недорогой ноутбук?

-

-
-

Тачпад
Тачпад нужен 
для управления 
курсором 
(«стрелочкой») 
на экране.

Дисковод
Дисковод служит для 
чтения дисков и записи 
информации на них.

Экран
На экран выводятся 
изображения и текст.

Разъемы
Разъемы — это отверстия 
для подключения к ноутбуку 
других устройств.

Крышка
Крышка делает ноутбук 
компактным. Благодаря ей 
компьютер можно складывать.

Клавиатура
Клавиши нужны, чтобы набирать 
текст и отдавать компьютеру 
полезные команды.

Веб-камера
С помощью камеры можно снять 
фото или записать видео. При 
общении в скайпе камера позволяет 
собеседнику видеть вас.
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На чем экономить нельзя?

-
-
-

Элементы ноутбука, на которых не стоит экономить

Жесткий диск Оперативная память 
и процессор

Операционная  
система

Главное в жестком 
диске —  его объем, 
потому что:

 Со временем вы за-
полните диск му-
зыкой, фильмами 
и фотография-
ми. Чтобы загру-
зить что-то новое 
на свой компью-
тер, придется по-
прощаться с чем-то 
из старого.

 Забитый под завяз-
ку диск работает 
медленно.

Чем больше объем 
жесткого диска, тем 
лучше.

От этих компонен-
тов зависит ско-
рость работы ком-
пьютера. Маленький 
объем оперативной 
памяти и слабый про-
цессор могут приве-
сти к тому, что:

 Компьютер будет 
долго включаться 
и медленно откры-
вать программы.

 При одновременной 
работе нескольких 
программ ноутбук бу-
дет зависать.

Остановите свой выбор 
на ноутбуке с опера-
тивной памятью не ме-
нее 2 Гигабайт и ми-
нимум двухъядерным 
процессором.

Самой популярной 
операционной систе-
мой (ОС) считается 
Windows.

 Можно купить ноут-
бук с уже установ-
ленной системой, 
а можно купить «пу-
стое» устройство.

 Первый стоит на пару 
тысяч рублей доро-
же. Во втором слу-
чае вам придется 
докупить операцион-
ную систему на дис-
ке, а также заплатить 
мастеру за ее уста-
новку.

Покупайте ноутбук, на 
котором установлены 
операционная система 
и офисные программы.
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Краткий обзор бюджетных моделей

-

-

-

Параметры Ноутбук 1 Ноутбук 2 Ноутбук 3 Ноутбук 4

Диагональ  
экрана, дюймы

11,6 14 15,6 17,3

Время работы 
от аккумулятора

6 часов 8 часов 4 часа 4,5 часа

Объем жесткого 
диска, Гбайт

160 32 500 120

Вес, кг 1,2 1,8 1,9 2,4

 -

 -

 -
-
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-

-
-

Проверка на месте: 
на что обратить внимание?

-
-

1. Проверяем упаковку

-

Хорошо Плохо

коробка новая, ровная;

коробка запечатана.

коробка сильно помята;

коробка уже вскрывалась.
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-

Ноутбук Аккумулятор (батарея) Зарядное устройство

2. Внешний вид устройства

Хорошо Плохо

 на корпусе и экране  
нет дефектов;

 крышка открывается  
без затруднений;

 клавиши нажимаются легко. 

 на корпусе или экране видны  
cколы, царапины, вмятины;

 крышка открывается туго  
или слишком легко;

 клавиши западают  
или не нажимаются.

3. Время включения
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4. Проверяем дисплей 

-

 
 
 
 
 
 

5. Удобство клавиатуры

 . 
 
 
 -

6. Не перегревается ли ноутбук ?

ВНИМАНИЕ!
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7. Проверяем документы

-
-

-

-
-
-

1.
 

-

2.
 

 

 
 
 
 
 
 

ПЕРЕГРЕВ 
НОУТБУКА



Часто задаваемые вопросы 19

3. 
 

 

 
 
 
 

4. 
 

-

Часто задаваемые вопросы

ВНИМАНИЕ!

-
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  Word  
-
-
-

 -

-

-
-
-

-

-
-

-

-
-
-



Компьютерный словарик 21

Матовые мониторы Глянцевые мониторы

не бликуют, не отражают предметы;

оказывают меньшую нагрузку на
глаза;

имеют плохую цветопередачу.

имеют хорошую цвето-
передачу;

создают блики;

оказывают сильную нагрузку
на глаза.

Компьютерный словарик

-
-

-
-
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-
-
-

-

-

 

 -
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ШАГ 2. РАССМОТРИМ 
ПОКУПКУ СО ВСЕХ СТОРОН

-
-

-

Что есть что: составные части ноутбука

-
-

Зачем на клавиатуре столько клавиш
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1.

 
 
 
 
 
 
 

2.

F1
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Клавиша Функции

Вызов справки в активном окне большинства программ.

Если выделить курсором папку или файл, а затем нажать 
F2, то выделенному объекту можно будет дать новое имя.

При одновременном нажатии клавиш Alt + F4 активное окно 
закроется.

 Обновление открытой странички в браузере.
 Вставка текущего времени и даты в программе .
 Запуск слайд-шоу в .

СПРАВКА

Проверка орфографии в открытом текстовом документе 
Microsoft Word.

Раскрытие страницы интернет-браузера на весь экран.

 Открытие окна Сохранить как… в Microsoft Word. Эта 
функция позволяет заново сохранить документ, если вы 
хотите дать ему новое имя или сохранить его в другой 
папке.

 Сочетание клавиш Shift + F12 сохраняет открытый тексто-
вый документ Microsoft Word.

 Сочетание клавиш Ctrl + Shift + F12 отправляет открытый 
документ Microsoft Word на печать.

-
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3.

.
Shift

Shift -
.

Как нажимаем? Простое  
нажатие

Нажатие + 
Shift

Нажатие + Shift

при включенном  
английском языке

Что печатаем? 3 № #

Shift -

СПРАВКА

ПОЛЕЗНЫЙ СОВЕТ

.
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