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Предисловие 

 

 

Уважаемые коллеги! 

Информационные технологии стали реальной действительностью 

для современного педагога. Кроме работы в учебное время в школе, 

профессиональном училище, среднем специальном или высшем 

образовательном учреждении, учителя и преподаватели активно 

входят в сетевое сообщество, где продолжают свою профессио-

нальную деятельность. Эта книга станет вам помощником при 

организации сетевого электронного кабинета на основе сервисов 

Google, который можно использовать для совместной работы  

с учащимися и их родителями в Сети. 

Хорошо понимая, что каждый день учителя расписан по минутам 

и, кроме напряженной работы с учащимися или студентами, пе-

дагогу необходимо готовиться к следующим урокам, семинар-

ским занятиям или лекциям, хочется показать, что освоить служ-

бы Google может каждый из них, затратив при этом немного 

времени. Для работы с книгой вам необходимо: 

� желание создать свой сетевой электронный кабинет; 

� компьютер и выход в Интернет; 

� один из браузеров: Internet Explorer (лучше версии 7 и выше), 

Mozilla Firefox или Google Chrome. 

Если технические характеристики вашего компьютера не позво-

ляют использовать эту версию Internet Explorer, все равно можно 

начинать работу. Интерфейс служб Google будет настраиваться 

на имеющиеся у вашего компьютера аппаратные возможности,  

и с некоторыми ограничениями вы сможете идти к цели. 

Желаю вам успехов! 
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Введение 

 

 

Информационные и коммуникационные технологии занимают 

все более значимое место в профессиональной деятельности пе-

дагога. Нас не удивляет использование на уроках обучающих 

программ, разработанных профессионалами в области компьютер-

ных технологий, или методических и дидактических материалов, 

подготовленных самим учителем с использованием доступных 

ему программных средств. Как правило, это отдельные учебные 

тексты, презентации, тесты, реализованные в Microsoft Office или 

OpenOffiece.org. Реже встречаются работы учителей, в которых 

осуществляется синтез обучающих программ, материалов, раз-

мещенных на образовательных порталах Интернета, и своих раз-

работок. Совсем редко мы встречаем педагогов, позиционирую-

щих себя в Интернете, представляющих в сети свои материалы  

и организующих психолого-педагогическое сопровождение сво-

их учащихся и выпускников, готовых к общению с родителями  

в чате и по электронной почте, организующих педагогические 

форумы по актуальным вопросам обучения и воспитания. 

Нельзя сказать, что современные учителя не заинтересованы  

в такой форме работы и не понимают ее важности и необходимо-

сти, но данная работа не является основной в педагогической 

деятельности учителя, и, пока ее выполнение будет сопряжено  

с большими временными затратами или необходимостью владеть 

компьютерными технологиями на профессиональном уровне,  

а не на пользовательском, массового характера организация сете-

вых электронных кабинетов педагогов носить не будет. Эти при-

чины понятны давно и профессионалам в области сетевых техно-

логий, и самим педагогам. 



Введение 4

Результаты анкетирования учителей Санкт-Петербурга показа-

ли, что наиболее востребованными среди них являются такие 

сетевые ресурсы, как Vkontakte.ru, Odnoklassniki.ru, предос-

тавляющие возможность легко, т. е. не имея глубоких знаний  

о компьютерных технологиях и организуя свое пространство на 

интуитивном уровне, представлять себя в сети и осуществлять 

взаимодействие с участниками данного сообщества. Учителей, 

педагогов, воспитателей, преподавателей начального и среднего 

профессионального образования, имеющих там свою страницу, 

гораздо больше, чем тех, у кого есть свой сайт или блог, кто 

может самостоятельно, соответственно педагогической целесо-

образности, проектировать свое представительство в Сети и на-

полнять его содержанием, использовать различные формы об-

щения со своими учащимися или воспитанниками, их 

родителями и коллегами. Это означает только одно — педагоги 

готовы использовать любые доступные им возможности для 

самореализации в сети. 

Я не считаю, что уже используемые педагогами сетевые ресурсы 

не выполняют отведенных им педагогических функций по орга-

низации своевременного и оперативного информационного взаи-

модействия с учащимися, родителями и всеми заинтересованны-

ми лицами. Просто хочу познакомить педагогов с опытом 

использования других сетевых сервисов — службами Google.
 

Сегодня мало найдется тех, кто не имеет никакого представле-

ния, о чем идет речь. 

Google — поисковая система. 

Google — успешная компания, управляемая молодыми энер-

гичными специалистами в области информационных техно-

логий. 

Google — ...компания Google Inc., основное место деятельно-

сти которой расположено по адресу: 1600 Амфитеатр Пар-

квей, Маунтин-Вью, Калифорния 94043, США (1600 

Amphitheater Parkway, Mountain View, CA 94043, United States). 

(Из условий предоставления услуг Google.) 



Введение 5

Можно еще долго продолжать перечислять все то, что скрывает-

ся за этим словом. Выделю кратко основные позиции: 

� имена — Сергей Брин и Ларри Пейдж; 

� место — Стэнфордский университет; 

� дата — 7 сентября 1998 года, Google Inc. была зарегистриро-

вана с капиталом в 1 млн долларов; 

� цель — разработка системы эффективного поиска информа-

ции в Интернете; 

� результат — создание технологии, занявшей первые позиции 

на рынке сетевых сервисов; 

� история Google — примерно 5 000 000 ссылок получено по 

этому запросу в поисковой системе Google. 

Выбор в пользу сервиса Google был сделан потому, что это уже 

не только поисковая система. Это новый тип интеграции различ-

ных сетевых служб, которые: 

� объединены единой концепцией; 

� реализуют наиболее востребованные различными категориями 

пользователей (от совсем неквалифицированных до специали-

стов высочайшей квалификации) в сети операции; 

� в большинстве — бесплатны; 

� понятны и быстро реализуемы; 

� надежно обеспечивают хранение вашей информации в сети; 

� стремительно развиваются силами лучших специалистов мира 

в области компьютерных технологий, регулярно обновляясь  

и совершенствуя тем самым ваши знания и умения, а может 

быть, и профессионализм в области использования сетевых 

технологий. 

Возможно, вы добавите к этому еще что-то сами. 

Не будем увлекаться: следуя правилам объективного анализа,  

заметим, что можно встретить в Сети форумы, на которых обсуж-

даются проблемы сервисов Google. Участниками этих форумов 

являются как неквалифицированные пользователи, так и специали-

сты в области информационных и коммуникационных технологий. 



Введение 6

В этой же книге я буду ориентироваться не на специалистов ком-

пьютерных технологий, а на учителей-предметников, педагогов 

начального и среднего профессионального образования, воспита-

телей, т. е. на конечных пользователей-потребителей, уровень ква-

лификации которых в области информационных и коммуникаци-

онных технологий может быть самым разным, однако всех их 

объединяет необходимость представления своего образовательно-

го учреждения, методического объединения или себя в Интернете. 

С помощью служб Google мы с вами создадим сетевой электрон-

ный кабинет, в рамках которого вы сможете организовать взаи-

модействие участников образовательного процесса и хранение  

в сети: 

� методических и дидактических материалов (текстовые доку-

менты, презентации и т. д.); 

� расписания занятий на основе календаря событий; 

� анкет; 

� веб-альбомов или видеосюжетов; 

� группы, в которой вы обсуждаете актуальные для учащихся 

или родителей вопросы 

и т. д. 

Все эти информационные материалы можно представить на от-

крытом (частично открытом) для всех сайте или аккаунте. 

Для этих целей нам понадобятся службы Google: 

� система почты Gmail; 

� страница iGoogle; 

� Календарь; 

� Документы; 

� Группы; 

� Сайты; 

� Фотографии (веб-альбомы); 

� видео (YouTube). 



Введение 7

Замечу, что эти службы не исчерпывают всех возможностей 

Google, однако для организации сетевого электронного кабинета 

эти службы являются основными. Кроме этого, вы столкнетесь  

с новыми терминами, смысл которых мы будем объяснять по ме-

ре обращения к ним. (Для справки в конце книги размещен тер-

минологический словарь.) 

Создавать сетевой электронный кабинет педагога мы будем  

в следующей логике: 

� создадим аккаунт Google; 

� сформируем страницу iGoogle; 

� в рамках системы почты Gmail создадим адресную книгу, 

научимся делать рассылку учебных материалов учащимся, ор-

ганизовывать индивидуальный и групповой чат; 

� используя Календарь, введем расписание занятий; 

� научимся открывать материалы для ознакомления или совме-

стного редактирования; 

� познакомимся со службой Документы и научимся создавать 

анкеты; 

� организуем группу для сетевой дискуссии с учащимися или их 

родителями; 

� разместим в Интернете веб-альбом; 

� разместим в Интернете видео; 

� создадим сайт. 

К концу нашей совместной деятельности у вас будет свой сете-

вой электронный кабинет, в котором вы сможете работать дома 

или со своего рабочего места в образовательном учреждении  

и т. д. Условием доступа к нему будет наличие выхода в Интернет. 

Надеюсь, вы понимаете, что сервисы Google развиваются гораздо 

быстрее, чем будет выпущена эта книга, и как написано в п. 4 

Условий предоставления услуг Google: 

"...Google на постоянной основе внедряет новые разработки для 

того, чтобы предоставлять наилучшие возможные услуги своим 
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пользователям. Вы признаете и соглашаетесь, что форма и ха-

рактер Услуг, предоставляемых Google, могут время от времени 

меняться без предварительного уведомления. 

...Принимая во внимание непрерывное внедрение новых разрабо-

ток, вы признаете и соглашаетесь, что Google вправе по собст-

венному усмотрению прекратить (временно или окончательно) 

предоставление Услуг (или каких-либо отдельных функций в рам-

ках Услуг) всем пользователям вообще или вам в частности, без 

предварительного уведомления. Вы вправе прекратить пользо-

ваться Услугой в любой момент. Вы не должны специально уве-

домлять Google о прекращении использования вами Услуги". 

В связи с этим, буду стараться делать акцент на концептуальных 

идеях служб Google с тем, чтобы в дальнейшем вы могли быстро 

адаптироваться к вводимым изменениям или новым службам. 

 



 

 

ЧАСТЬ I 

Сетевой электронный  
кабинет педагога.  

Организация совместной  
работы с учащимися 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Глава 1 

 

Место действия — Интернет 

 

 

Вся наша работа будет проходить в глобальной сети Интернет, 

объединяющей компьютерные сети всего мира, имеющие раз-

личное целевое назначение от частных пользовательских сетей  

и сетей образовательных учреждений до правительственных и во-

енных сетей, имеющих стратегическое назначение. Интернет — 

сеть, доступ к которой сегодня возможен любому частному поль-

зователю, причем в сети ему обеспечены: 

� информационная насыщенность пространства сети; 

� скорость общения и передачи информации; 

� интерактивность; 

� возможность организации хранения своих данных; 

� инструментарий для представления себя и своей информации 

в сети другим пользователям. 

Технически, доступ в Сеть может быть осуществлен уже не толь-

ко с компьютера, но и с мобильных телефонов и устройств (мо-

бильный Интернет), с телеприемника, что влечет за собой не 

только расширение интернет-аудитории, но совершенствование 

инструментария пользователей и форматов представления ин-

формации. 

Кроме технической стороны вопроса, существует не менее важ-

ный фактор — программы, реализующие возможности новейшей 

аппаратуры и их интерфейс. 
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Интерфейс (от англ. interface — поверхность раздела, 

перегородка) — совокупность средств и методов взаи-

модействия между элементами системы. Средство со-

пряжения устройств вычислительной техники (аппарат-

ный интерфейс); организация взаимодействия человека 

и компьютерной программы (программный интерфейс). 

Веб-интерфейс (Web interfaces, Web-интерфейс) — со-

вокупность элементов сайта разработанных для удобно-

го взаимодействия пользователя и программной части 

сайта. 

Интерфейс пользователя (пользовательский интерфейс, 

user interface) — разновидность интерфейсов, в котором 

одна сторона представлена человеком (пользователем), 

другая — машиной (устройством). Представляет собой 

совокупность средств и методов, при помощи которых 

пользователь взаимодействует с различными, чаще всего 

сложными, с множеством элементов, машинами и уст-

ройствами. Программная среда (в данном случае при-

ближенная к человеческой логике), которая предостав-

лена пользователю с целью эффективного управления 

аппаратными средствами компьютера, реализации тех-

нических возможностей компьютера или компьютерной 

сети. 

Графический веб-интерфейс (обеспечивает средствами графики 

работу с гипертекстовыми документами на интуитивно-понятном 

уровне): 

� поиск и получение, хранение необходимой информации в сети; 

� интерактивное информационное взаимодействие "пользова-

тель — пользователь" (субъект — субъект) и "пользователь — 

компьютер" (субъект — объект); 

� возможность создания, доступного другим пользователям, 

своего контента в сети. 

 

Гипертекст — способ организации документов, при ко-

тором фрагменты документов или информации связы-

ваются друг с другом ссылками, позволяющими пользо-
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вателю переходить по ним от одного документа к дру-

гому, к соответствующим фрагментам информации. 

Ссылки могут быть представлены в текстовом, графиче-

ском, аудио- или видеоформате. 

Веб-страница — гипертекстовый документ, определен-

ный адресом URL, доступный по HTTP-протоколу. До-

кумент, представленный в электронном виде, хранящий-

ся в отдельном файле и включающий в себя текст, 

отображаемый в окне браузера, а также специальные 

команды (теги) языка HTML (XML), определяющие 

форматирование абзацев, шрифтовые выделения, ссыл-

ки на другие страницы и т. п., дополненный хранящими-

ся в отдельных файлах и подгружаемыми соответст-

вующими тегами мультимедиакомпонентами (рисунки, 

видео-, аудиофрагменты и пр.). 

Веб-узел — группа веб-страниц, объединенных одной 

темой. 

HTTP (HyperText Transfer Protocol) — это стандарты пе-

редачи веб-страниц по сети Интернет. Ранее протокол 

HTTP использовался исключительно для передачи 

HTML-документов, но в настоящее время посредством 

HTTP можно передавать любую информацию, в том 

числе картинки, звук, видео, а также просто абстрактные 

файлы. 

URL (Uniform Resource Locator, единый указатель ресур-

сов) — стандартизированный способ записи адреса ре-

сурса, определяющий его местонахождение в Интер-

нете. 

Просмотреть информационные ресурсы сети, организованные  

в виде гипертекстовых страниц, можно с помощью специальной 

программы веб-обозревателя — браузера. 

 

Браузер (browser, Web-браузер) — программа, веб-

обозреватель для просмотра информационных ресурсов 

сети, организованных в виде гипертекстовых страниц. 

Программное обеспечение, позволяющее пользователям 
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просматривать HTML-документы, а также получать дос-

туп к файлам и программному обеспечению, связанному 

с этими документами. Созданные изначально с целью 

просмотра и навигации документов Всемирной паутины 

(World Wide Web, WWW), Web-браузеры стирают гра-

ницы между локальными и удаленными ресурсами, пре-

доставляя пользователям доступ как к документам ло-

кальной машины, так и к документам, расположенным 

в сетях Интернет/интранет. Для браузеров основной явля-

ется концепция гиперссылок, которые позволяют пере-

мещаться между документами. Большинство браузеров 

способно скачивать и перемещать файлы, просматри-

вать новостные группы, отображать графику, встроен-

ную в документы, проигрывать аудио- и видеофайлы, 

связанные с документами, выполнять код небольших 

программ (например, Java-апплетов или ActiveX-ком-

понентов), внедренных в документы. 

В книге упоминаются три браузера, которые наиболее соответст-

вуют цели данной работы в Интернете — освоению сервисов 

Google. Здесь не будут обсуждаться все достоинства и недостат-

ки этих браузеров, приводятся лишь те, которые касаются непо-

средственной работы со службами Google. 

С операционными системами линейки Windows автоматически 

устанавливается Internet Explorer , на корректную ра-

боту в котором в первую очередь ориентируются все разработчи-

ки программного обеспечения. Сервисы Google не исключение  

в этом ряду. Здесь мы назовем один недостаток — медленная за-

грузка и одно достоинство (возможно временное) — корректная 

и надежная работа со службами сервиса Google, которую он пол-

ностью обеспечивает. 

Браузер Mozilla Firefox , разрабатываемый глобальным 

сообществом специалистов, создающих бесплатные продукты  

и технологии с открытыми исходными текстами, призванные 

улучшить работу в Интернете для людей по всему миру. 
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Google Chrome — бесплатный браузер, целенаправ-

ленно разрабатываемый корпорацией Google, в частности, для 

полной реализации своего сервиса. Появился в 2009 году и стре-

мительно завоевывает аудиторию. Основные преимущества этого 

браузера: 

� скорость загрузки; 

� возможность организации работы не только online, но и offline. 

По-видимому, к временным недостаткам можно отнести отсутст-

вие перевода на русский язык некоторых страниц служб Google. 

Процесс работы над книгой потребовал одновременного откры-

тия аккаунтов (учетных записей) разных пользователей с целью 

моделирования рабочей ситуации "учитель — ученик". Это нель-

зя сделать в одном браузере, но оказалось возможным после од-

новременного открытия трех разных, указанных ранее, программ. 

Все примеры работы служб Google, приведенные на страницах 

этой книги, в настоящий момент абсолютно корректно работают 

в браузере Internet Explorer. В дальнейшем, по-видимому, будут 

доработаны и другие два браузера. 

 



 

 

Глава 2 

 

Создание аккаунта Google — 
основы для сетевого  
электронного кабинета 

Изложение нового теоретического и практического материала 

влечет использование соответствующей терминологии, и, несмот-

ря на то, что мы с вами представляем разноуровневую пользова-

тельскую аудиторию, вплоть до имеющей совсем небольшие зна-

ния и навыки работы в Интернете, нам необходимо понимание 

следующих терминов. 

 

Аккаунт Google — это адрес электронной почты и па-

роль. Он обеспечивает единый вход в систему Google, 

дает доступ к различным бесплатным службам Google, 

в том числе группам Google, Google Shopping List, ис- 

тории посещений, iGoogle и многим другим. С помощью 

аккаунта Google также можно входить в службы 

AdWords, AdSense и Google Checkout. Если вы уже 

пользовались какой-нибудь из служб, значит, аккаунт 

Google у вас уже есть. Имя пользователя вашего аккаун-

та — это тот самый адрес электронной почты, который 

вы использовали при создании аккаунта. 

Если у вас есть аккаунт Gmail, то для доступа в аккаунт Google 

можно использовать имя пользователя и пароль Gmail. 

Аккаунт иногда используется как синоним термина "учетная запись". 

 

Учетная запись — запись, содержащая сведения, кото-

рые пользователь сообщает о себе некоторой компью-

терной системе. 
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Все наши действия начнутся со страницы http://Google.ru 

(http://Google.com). Эта страница называется классической 

страницей Google. Наверное, вы много раз начинали поиск ка-

кой-либо информации в Интернете с этой страницы, но все ваше 

внимание было занято полем ввода ключевых слов поиска. Мы 

предлагаем обратить внимание на ее верхнюю строку, где слева 

приведены наиболее часто используемые службы Google, а спра-

ва — переход на страницу iGoogle и вход в аккаунт (рис. 2.1). 

 

Рис. 2.1. Верхняя часть классической страницы Google 

Для того чтобы получить доступ ко всем сервисам Google, нам 

необходимо создать свой аккаунт или учетную запись, которая 

будет хранить ключевую информацию о владельце не только  

с целью идентификации, но и для того, например, чтобы можно 

было восстановить забытый пароль. Заметим, что в качестве 

имени учетной записи для входа в аккаунт используется адрес 

электронной почты системы Goоgle. 

Если у вас еще нет электронного почтового ящика, то именно 

сейчас вы его и создадите. Ну, а если он у вас уже есть, но в ка-

кой-либо другой почтовой системе, например Mail.ru, Yandex.ru, 

Rambler.ru, и вы, стараясь не обременять себя новыми электрон-

ными адресами и паролями, задаете вопрос: "Можно ли зарегист-
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рировать аккаунт Google на электронный адрес другой почтовой 

системы?", то ответ будет таким: "Да, можно". Но в этом случае, 

вы не будете являться пользователем Goоgle и столкнетесь с не-

которыми неудобствами. А именно — ряд служб Google будет 

вам недоступен. Убедиться в этом можно самим. Электронный 

кабинет, который мы будем создавать, предполагает использова-

ние этих служб и регистрации аккаунта с использованием почто-

вой службы Gmail. Как вы потом увидите, не слишком высокая 

цена за это1. 

Зарегистрировать учетную запись в почтовой системе Google 

можно, следуя ссылке Gmail в верхней строке служб Google, пе-

рейдя затем по кнопке Создайте аккаунт »  к заполнению крат-

кой и достаточно простой анкеты регистрации. 

Комментарии к заполнению анкеты 

� Имя и фамилию можете вводить как русскими буквами, так  

и латинскими. 

� Имя для входа (логин) вводится только латинскими (пропис-

ными или строчными буквами), кроме них в имени может 

быть использована точка. 

� В поле ввода вы пишете только первую часть своего элек-

тронного адреса (до знака @), вторая автоматически формиру-

ется системой, что можно увидеть справа от поля ввода. 

� Сразу проверьте (кнопка проверьте, не занято ли имя!) — не 

занято ли выбранное вами имя для входа (пользователей поч-

товой системы Google достаточно много), и в случае необхо-

димости откорректируйте его так, чтобы оно было доступно. 

� Будьте внимательны при вводе пароля (система требует 8 зна-

ков), кроме этого, если вы повторно его неправильно введете, 

вам придется сделать это еще раз. Сразу же зафиксируйте  

пароль в своих записях на бумаге. О том, как ввести пароль  

                                                           

1 В дальнейшем мы рассмотрим, как можно перенаправить почту с одного ящи-

ка на другой. 
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с качественной защитой, можно ознакомиться в предлагаемой 

справке Защита пароля. 

� Если вы регистрируетесь не со своего персонального компью-

тера и не уверены, что хотите, чтобы ваш пароль сохранился 

для автоматического ввода на этом рабочем месте, то советую 

вам сбросить флажок Оставаться в системе. 

� Следующую, предлагаемую в меню функцию — Включить 

функцию "История веб-поиска", советую оставить. Кстати, 

в этом пункте вам предлагают познакомиться с дополнитель-

ной информацией в справочной системе Google (можете 

щелкнуть по одноименной ссылке). 

Все остальные поля ввода легко заполняются, при необходимо-

сти можно тут же обращаться к справочной системе Google за 

разъяснениями. 

Обращаю ваше внимание на просьбу подтвердить согласие с ус-

ловиями предоставления услуг, которые следует хотя бы прочи-

тать. После чего по ссылке со следующей страницы Войти  

в почту » вы попадаете в свой электронный ящик. Действитель-

но, мы с вами создали учетную запись в службах Google через 

почтовую услугу Gmail, поэтому и попали именно сюда. 

Не спешите, внимательно рассмотрите экран. В правом верхнем 

углу вы увидите имя вашей электронной почты полностью, в на-

шем случае это: ivn.petrov@gmail.com. 

Тем, кто не дружит с английским языком, рекомендую сразу же 

перевести интерфейс Gmail на русский язык. Для этого в правом 

верхнем углу окна щелкните по ссылке Settings (Настройки) и в 

раскрывающемся списке языков интерфейса выберите Русский 

(рис. 2.2), а затем с помощью полосы прокрутки спуститесь вниз 

окна и нажатием кнопки Save Change (Сохранить изменения) 

сохраните выбор языка. 

Обратите внимание на то, что в дальнейшем, знакомясь с новыми 

сервисами, вы не раз столкнетесь с необходимостью установки 

языка. Повторив данную операцию, вы сможете быстро перевес-

ти интерфейс любого другого сервиса Google на русский язык. 
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Рис. 2.2. Выбор языка в настройках сервисов Google 

С помощью почтовой системы Gmail в первую очередь вы смо-
жете посылать и получать электронные письма. Для этого доста-

точно перейти по ссылке Написать письмо, заполнить инфор-
мацией пустые поля, при необходимости приложить файлы  
и отправить письмо адресату, что будет зафиксировано в папке 

Отправленные. Полученные же вами письма размещаются  

в папке Входящие. В папке Черновики можно хранить рабочие 
материалы. К этой же группе папок для корреспонденции отно-

сится папка Помеченные, куда автоматически попадают письма, 
отмеченные значком . 

Доступ к параметрам службы Gmail осуществляется, как уже бы-
ло показано, по ссылке Настройки в правом верхнем углу. По-
степенно мы познакомимся с большинством из этих параметров. 
Пока обратите внимание на вкладку Общие параметров Настройки 
службы Gmail, где кроме выбора языка отображения информации 
вам предлагают определить количество цепочек корреспонден-
ции, которые будут выведены на странице, например, в группе 
входящих писем, быстрые клавиши и внешнее содержание. Эти 
настройки оставьте пока теми, которые уже сделаны по умолча-
нию (если, конечно, вы не являетесь опытным пользователем),  
а параметр же Моя картинка установите свой, заранее подгото-
вив либо свою фотографию, либо другое символическое изобра-

жение, размером не более 150×150 пикселов. Детальное описание 
процесса загрузки вашего изображения можно найти по ссылке 
Подробнее. 
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Установите свою подпись, которая будет автоматически заканчи-

вать все ваши письма, например: 

С уважением, 

Иван Васильевич Петров 

Можете включить себе значки персональных писем или подклю-

чить автоответчик. С этими функциями можно познакомиться, но 

окончательный выбор формирования своего почтового ящика 

лучше оставить до момента интенсивного использования элек-

тронного кабинета, чтобы понимать, с какой целью вы осуществ-

ляете тот или иной выбор. 

 

Проверьте себя! 

• Создайте свой аккаунт. 

• Войдите в почтовую службу Gmail, переведите ее настройки 
на русский язык. 

• Загрузите свое изображение, которое будет сопровождать 
ваши письма. 

• Поставьте подпись. 

• Создайте еще 2 аккаунта от имени своих виртуальных уча-
щихся. 

• Загрузите каждому из них изображения и поставьте подписи. 

• От имени каждого из учеников напишите себе письмо. 

Чтобы выполнить это задание, обратите внимание, какие браузе-

ры установлены на вашем компьютере. Если только Internet  

Explorer, то вам придется выходить из своего аккаунта и входить 

в аккаунт своего ученика в рамках использования одного браузе-

ра Internet Explorer. Если, кроме Internet Explorer, вы имеете еще 

один или два, например Mozilla Firefox и Google Chrome, то вам 

достаточно будет переключиться из окна одного браузера в окно 

другого, чтобы перейти от одного аккаунта к другому (рис. 2.3). 

В дальнейшем мы подробно рассмотрим особенности службы 

Gmail, а пока оформим страницу iGoogle — персональную стра-

ницу аккаунта или сетевого электронного кабинета. Для этого 

перейдем в верхней строке по ссылке Веб (рис. 2.4). 
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Рис. 2.3. Окна трех браузеров, с одновременно открытыми аккаунтами 

 

Рис. 2.4. Верхняя строка перехода к другим службам Google 
 из почтовой системы Gmail 

Страница, на которую вы попали, называется iGoogle2. Возмож-

но, вы уже побывали на ней (если у вас уже был ранее зарегист-

рированный электронный адрес в Google), ну а сейчас разберемся 

с ее структурой и возможным содержанием. 

                                                           

2 Не всегда так происходит. Если вы все-таки не попали на страницу iGoogle, то 

щелкните по ссылке Моя страница iGoogle. — Ред. 



 

 

Глава 3 

 

Страница iGoogle 
 

 

Персональная страница  может быть ключевой в акка-

унте, настроив ее, можно после входа в аккаунт сразу видеть 

сводку новостей по всем важным для вас позициям, сюда можно 

вывести все интересующие вас службы Google в виде соответ- 

ствующих гаджетов, которые будут фиксировать текущее со-

стояние или происходящие изменения в службе Google вашего 

аккаунта (рис. 3.1). Выбранные гаджеты можно разместить на 

несколько, специально организованных для этого вкладок стра-

ницы (первоначально доступна только одна главная вкладка — 

Home (Главная)). 

 

Рис. 3.1. Первоначальный вид страницы iGoogle 
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