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Программа «1С:Бухгалтерия 8» – это средство ведения бухгалтерского и налогового учета.

Программа хранит данные учета в электронном виде в своей информационной базе. Данные 
попадают в информационную базу в основном путем ввода документов «1С:Бухгалтерии 8».

Вы можете открыть основную информационную базу или демонстрационную базу.

Основная информационная база предназначена для ведения учета на реальном или учебном 
предприятии. Демонстрационная информационная база представляет собой пример ведения 
учета с помощью «1С:Бухгалтерии 8».

Пример ввода данных
В этом разделе рассмотрим пример регистрации хозяйственной операции с помощью 
«1С:Бухгалтерии 8». 

Предполагается, что на вашем компьютере установлена программа «1С:Бухгалтерия 8» 
и  демонстрационная база.

Регистрируемая хозяйственная операция
Зарегистрируем в демонстрационной базе следующую хозяйственную операцию.

23 октября 2015 года наша организация Торговый дом «Комплексный» получила от контрагента 
ЭКИП ООО приобретенные товары:

•	 Телевизор JVC в количестве 20 штук по цене 9 200 руб. за штуку (без НДС);

•	 Телевизор SHARP в количестве 10 штук по цене 8 000 руб. за штуку (без НДС).

Товары приняты главным складом нашей организации по товарно-транспортной накладной 
ЭКИП ООО № 812 от 22 октября 2015 года.

Но сначала нужно запустить «1С:Бухгалтерию 8».

Запуск программы «1С:Бухгалтерия 8»
Способ запуска программы «1С:Бухгалтерия 8» зависит от того, установлена она на вашем 
компьютере или вы работаете с ней через Интернет. Но после того как вы запустите программу, 
приемы работы отличаться не будут.
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Выбор информационной базы
Если программа установлена на компьютере, то сначала надо запустить платформу 
«1С:Предприятие 8». В результате откроется экранная форма Запуск 1С:Предприятия, 
в  которой будет отображен список информационных баз, доступных на вашем компьютере.

1.	 Щелкнем мышью по названию 
демонстрационной базы

2.	 Нажмем кнопку 1С:Предприятие

Рис. 1. Выбор информационной базы

Выбор имени пользователя
Следующая экранная форма будет предназначена для ввода имени пользователя и пароля 
(если он задан).

Укажем первого по списку пользователя 
и нажмем кнопку ОК

Рис. 2. Выбор имени пользователя
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В результате откроется главное окно программы.

Рис. 3. Главное окно программы
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Запуск программы «1С:Бухгалтерия 8» через Интернет
Через Интернет программа запускается проще.

Сначала нужно открыть веб-браузер.

1.	 Зайдем на сайт 
поставщика сервиса

2.	 Укажем логин и пароль, 
которые были предоставлены 
поставщиком сервиса  
для доступа к нашим данным, 
и подтвердим вход

Рис. 4. Запуск программы через Интернет
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В результате в окне веб-браузера отобразится список доступных информационных баз.

3.	 Щелчком мыши выберем нужную 
информационную базу

Рис. 5. Список доступных информационных баз
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В результате в окне веб-браузера откроется главное окно программы «1С:Бухгалтерия 8».

Рис. 6. Главное окно программы в окне веб-браузера

После того как программа запущена, приемы работы 
практически не зависят от того, установлена ли она  
на вашем компьютере или вы работаете через  
Интернет. 

Окна программы почти не отличаются. Тем не менее 
уточним, что в дальнейшем в нашей книге будут  
представлены окна программы, установленной на ком-
пьютере.

Примечание
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Выбор журнала документов
В главном окне можно посмотреть данные демонстрационной базы. Но мы будем вводить 
новые данные.

Хозяйственная операция поступления товаров регистрируется документом Поступление. 
Чтобы ввести такой документ, сначала откроем журнал документов.

1.	 Перейдем по ярлыку Покупки  
панели разделов

2.	 Перейдем по ссылке Поступление 
(акты, накладные)

Рис. 7. Подготовка к открытию журнала документов
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В результате отобразится журнал документов Поступление.

Рис. 8. Журнал документов «Поступление»

Каждая строка журнала соответствует документу, записанному в информационную базу.
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Ввод документа
Начнем вводить новый документ.

1.	 С помощью меню кнопки Поступление – 
Товары (накладная) откроем форму нового 
документа Поступление

2.	 Изменим дату документа  
на нужную. Для этого 
щелкнем мышью в начале 
поля даты и на клавиатуре 
наберем дату цифрами  
без точек: 23102015

3.	 Укажем организацию. 
Для этого кнопкой выбора 
откроем список наших 
организаций  
и выберем Торговый дом 
«Комплексный»

4.	 Подставим название поставщика – 
ЭКИП ООО – ускоренным  
способом: введем с клавиатуры 
начало названия – Э, после чего 
остаток названия подставится 
автоматически, и нажмем клавишу 
Enter

5.	 Тем же ускоренным способом 
подставим название склада: 
Основной склад

Рис. 9. Ввод документа
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Таким образом мы ввели в форму документа общие сведения, использовав данные, которые 
содержатся в информационной базе. Поле Договор заполнилось автоматически.

Рис. 10. Введенный документ
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Ввод сведений о товарах
Перейдем к вводу сведений о полученных товарах. Наши организации уже приобретали такие 
товары, поэтому их названия и характеристики содержатся в информационной базе.

1.	 Кнопкой Подбор 
откроем специальное 
окно подбора данных 
для табличной части 
документа

2.	 Щелкнем по знаку + слева от папки Товары. В результате ниже 
папки Товары отобразятся вложенные в нее папки

3.	 Щелкнем по знаку + слева от папки Бытовая техника.  
В результате ниже папки Бытовая техника отобразятся 
вложенные в нее папки

4.	 Дважды щелкнем по папке Телевизоры. В результате 
справа отобразится содержимое этой папки

5.	 Дважды щелкнем по названию товара Телевизор 
"JVC" и затем нажмем кнопку ОК

6.	 Проделаем ту же операцию для товара 
Телевизор "SHARP"

7.	 Нажмем кнопку Перенести в документ

Рис. 11. Ввод сведений о товарах
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В результате использования окна подбора в табличную часть документа будут введены две 
строки с названиями товаров и соответствующими этим товарам ставками НДС (18 %). 

Рис. 12. Документ со списком товаров
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Ввод цен и количества
Теперь укажем, что цены товаров заданы в рублях и не включают НДС.

2.	 Зададим тип цен. Для этого кнопкой 
выбора поля Тип цен откроем список 
Типы цен номенклатуры  
и щелкнем по названию Оптовая

1.	 Перейдем по ссылке описания 
цены и валюты. В результате 
откроется специальная форма 
Цены в документе

3.	 Заменим валюту, 
подставившуюся 
по умолчанию, 
на руб.

5.	 Нажмем кнопку ОК

4.	 Снимем флажок НДС включать 
в стоимость

Рис. 13. Ввод цены
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Для каждого товара укажем количество и цену. При этом суммы НДС и итоговые суммы 
рассчитает программа. 

1.	 Дважды щелкнем по этому полю  
и с клавиатуры введем число 20

2.	 Перейдем в это поле, нажав клавишу Tab,  
и с клавиатуры введем число 9 200

3.	 Дважды щелкнем по этому полю и с клавиатуры 
введем число 10

4.	 Перейдем в это поле, нажав клавишу Tab,  
и с клавиатуры введем число 8 000

Рис. 14. Ввод количества
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Ввод данных о бумажном документе поставщика  
и запись документа
Теперь введем данные о бумажном документе, который сопровождал товар, и запишем 
документ в информационную базу.

2.	 Щелкнем по этому полю и введем дату 
накладной цифрами без точек: 22102015

3.	 Нажмем кнопку Провести и закрыть.  
В результате документ запишется в 
информационную базу, автоматически 
сформируются проводки, форма документа 
закроется

1.	 Щелкнем по этому полю и с клавиатуры 
введем номер накладной: 812

Рис. 15. Документ с указанными сведениями о бумажном документе
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